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Dekan/dekanka (dalej len ,dekan®) Fakulty prirodnych vied Univerzity sv. Cyrila
a Metoda v Trnave (dalej len ,FPV UCM") vydava na zaklade vntatorného predpisu UCM
15 /2021 Rokovaci poriadok komisie na vybavovanie otazok, vyjadreni, nazorov, ziadosti,
podnetov a navrhov FPV UCM (dalej len ,,Podnetova komisia FPV UCM").

CL1

Postavenie a pdsobnost Podnetovej komisie FPV UCM

Podnetova komisia FPV UCM je poradny organ dekana FPV UCM, ktory sa zaobera vybavovanim
otazok, vyjadreni, nazorov, ziadosti, podnetov a navrhov (dalej len ,podnety“) orientovanych
predovSetkym na Studentov, ale aj na zamestnancov a tretie osoby. V posobnosti Komisie FPV
UCM je prijimanie, posudzovanie a prerokovanie podnetov tykajucich sa porusenia etického
kodexu UCM (vnutorny predpis 2/2018).
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Cl.2
Zlozenie Podnetovej komisie FPV UCM

Podnetova komisia FPV UCM je stalym poradnym organom dekana FPV UCM a je zriadena v
stlade s ustanoveniami Statitu a organizacného poriadku FPV UCM. Ak Statut alebo
organizac¢ny poriadok FPV UCM tuto oblast nerieSia, FPV primerane pouzije na zriadenie
Podnetovej komisie FPV UCM § 8 Organiza¢ného poriadku UCM.

Clenmi Podnetovej komisie FPV UCM st spravidla zastupcovia zamestnancov FPV UCM a
Studenti FPV UCM, pricom Studenti tvoria aspon jednu tretinu ¢lenov Podnetovej komisie
FPV UCM. Podnetova komisia FPV UCM ma predsedu, ktorého si volia ¢lenovia Podnetove;j
komisie FPV UCM. Clenovia Podnetovej komisie FPV UCM st menovani dekanom FPV UCM
na 4 roky. V pripade potreby modze dekan na navrh Podnetovej komisie FPV UCM menovat
dalsich ad hoc ¢lenov s poradnym hlasom.

Podnetova komisia FPV UCM rokuje na zaklade pisomného alebo ustneho podnetu.
Podavanie podnetov, evidencia podnetov, ako aj lehoty na vybavenie st definované
v Smernici o vybavovani otazok, vyjadreni, nazorov, ziadosti, podnetov a navrhov UCM.
Uznesenia Podnetovej komisie FPV UCM sa schvaluja vacsinou hlasov vSetkych riadnych
¢lenov. Podnet nesmie preSetrovat alebo vybavovat fyzicka osoba, podnet preSetruje a
vybavuje vZdy Podnetova komisia FPV UCM, s vynimkou uvedenou v § 2, ods. 5 Smernice
o vybavovani otazok, vyjadreni, nazorov, ziadosti, podnetov a navrhov UCM. Pokial sa
podnet tyka ¢lena Podnetovej komisie FPV UCM, pri jeho vybavovani ma ¢len Podnetovej
komisie pozastavené pravo hlasovat o uzneseni Podnetovej komisie FPV UCM.

Rokovanie Podnetovej komisie FPV UCM sa riadi touto smernicou a primerane
ustanoveniami zakona o staznostiach a normou STN ISO 10002:2021.

Ak Podnetova komisia FPV UCM rozhodne, Ze prijaty podnet je opodstatneny, doruci toto
uznesenie dekanovi FPV UCM.
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Dekan FPV UCM prerokuje s podavatelom podnetu jeho obsah, uznesenie Podnetovej
komisie FPV UCM a podla svojho uvazenia rozhodne o vysledku Setrenia podnetu.

CL 3

Organizacia ¢innosti a zasadnuti Podnetovej komisie FPV UCM

Podnetova komisia FPV UCM zasada podla potreby, najmenej v§ak jedenkrat roc¢ne.
Zasadnutie zvolava predseda Podnetovej komisie FPV UCM alebo nim povereny c¢len
Podnetovej komisie FPV UCM.

Rokovania Podnetovej komisie FPV UCM st neverejné.

Cl &

Postup pri podavani podnetov na Podnetovd komisiu FPV UCHI,
prerokovanie podnetov

UCM ako verejnopravna a samospravna inStitcia je povinna kazdy podnet prijat, tato
povinnost maji organiza¢né jednotky UCM - sacasti univerzity. Zamestnanci UCM prijaty
podnet dorucia bud rektorovi UCM alebo splnomocnenym zamestnancom a ti ho posunt
na vybavenie Podnetovej komisie FPV UCM.

Podnet sa podava pisomnou formou adresovany Podnetovej komisii FPV UCM. Staznost
musi obsahovat meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodného pobytu
stazovatela. V pripade podania staznosti pravnickou osobou musi obsahovat jej nazov a
sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za nu konat. Staznost musi byt Citatelna a
zrozumitel'na, musi z nej byt jednoznacéné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuije,
¢oho sa staZovatel domaha a musi byt staZovatelom podpisana.

Anonymna staznost dorucena Podnetovej komisii FPV UCM sa odlozi podla § 6 ods. 1 pism.
a) zakona o staznostiach. Vo vynimoc¢nych pripadoch, kedy anonymna staznost moze vyvolat
dalsie skutoc¢nosti (napr. ohlasenie protispolo¢enskej ¢innosti), je staznost vybavovana ako
neanonymna. Utajenie staZovatela rieSi § 8 zakona o staznostiach.

Podnetova komisia FPV UCM je pred vydanim uznesenia povinna oboznamit sa so vSetkymi
skuto¢nostami tykajacimi sa podnetu, s vyhlaseniami v§etkych dotknutych os6b udanych v
podnete, vratane dopliujucich informacii od podavatela.

Podnetova komisia FPV UCM si modze vyziadat v pripade potreby pisomné podklady, resp.
odborné a iné vyjadrenia k prerokavanej veci. Podnetova komisia FPV UCM si moze za
ucelom prerokovania podnetu vyziadat spolupracu ktoréhokolvek ¢lena akademickej obce
UCM alebo zamestnanca UCM.

Podnetova komisia FPV UCM zaujima k vecne prerokovavanym podnetom uznesenia a
odportcania. Uznesenia a odportcania prijima na zaklade hlasovania stalych ¢lenov vratane
predsedu.

Podnetova komisia FPV UCM je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vac¢sina jej
stalych ¢lenov.

Uznesenie alebo odportc¢anie Podnetovej komisie FPV UCM je schvalené, ak ho odstihlasi
nadpolovi¢na vac¢§ina pritomnych stalych ¢lenov Podnetovej komisie FPV UCM.



9) Uznesenie obsahuje najma konStatovanie, Ze neboli porusené etické pravidla a moralne
principy. Odporucanie obsahuje najma konsStatovanie, Ze dosSlo k poruSeniu etickych
pravidiel alebo moralnych principov a zhodnotenie zavaznosti konania a tiez navrh na dalsi
postup organov prislu§nych na rozhodovanie so zodpovedajicimi pravnymi désledkami.

10) Uznesenie a odportcanie sa zasiela dotknutym osobam a dekanovi FPV UCM.

11) Z rokovania Podnetovej komisie FPV UCM vyhotovi povereny ¢len Podnetovej komisie FPV
UCM =zapisnicu obsahujacu uznesenie Podnetovej komisie FPV UCM k prerokovanému
podnetu. Vypis uznesenia doruci dekanovi FPV UCM.

12) Podnet sa povazuje za vybaveny odoslanim pisomného oznamenia vysledku podavatelovi
podnetu dekanom FPV UCM.

13) Podnetova komisia FPV UCM je povinna vydat uznesenie o podnete najneskor do jedného
mesiaca od dorucenia podnetu Podnetovej komisii FPV UCM pocas vyucbového obdobia
akademického roka a do troch mesiacov mimo vyucbového obdobia akademického roka.

14) Podnetova komisia FPV UCM zverejiiuje anonymizované uznesenia a odporacania, ako aj
vysledky svojej ¢innosti na fakultnej stranke.

CL5

Spolocneé a zaverecne ustanovenia

1) Tento rokovaci poriadok Podnetovej komisie FPV UCM bol prerokovany na Kolégiu dekana
FPV UCM dna 22.11.2022.

2) Tento rokovaci poriadok Podnetovej komisie FPV UCM nadobtda platnost a G¢innost diiom
jeho podpisania.

3) Neoddelitelnou stcastou tejto smernice je Priloha: Vyhotovenie podnetu v listinnej podobe.

V Trnave, 22.11.2022

doc. RNDr. Iveta Drigova Luptakova, PhD.
Dekanka Fakulty prirodnych vied UCM



Priloha: Vyhotovenie podnetu v listinnej podobe.

Vyhotovenie podnetu v listinnej podobe

Meno a PriezviSKO POAAVALELA .......c.cvvuivriieieiireee e st ees

Adresa PODYLU POAAVALELA ......cuiuiueieiiiiciriete ettt es et

VEC: POANET .ottt ettt et e e et esteete st et st e stesses st entessesstentensessesssessenstsntensesnesnsensesstsneessessesn

Predmet POANETU ...c.cucuiiiiciicireecer ettt ettt st tsese s besaes

- proti comu/komu podnet smeruje

Miesto, a datum a hodina vyhotovenia POANEtU.........c.ceweeueereecenerneeieenereeeieseeenesesenaennes

Prilohy: .c.coveeveerrecceienes

podpis podavatela

organizac¢na jednotka UCM a pracovisko, na ktorom sa podnet vyhotovil:
meno a priezvisko, pracovné zaradenie a podpis zamestnanca UCM, ktory podnet v

listinnej podobe vyhotovil:






