Organizacny poriadok
Fakulty prirodnich vied

Univerzity sv. Cyrila a Metoda
v Trnave



Akademicky senat Fakulty prirodnych vied Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len
,AS FPV UCM") podla ustanoveni zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o VS“) a v spojeni
so Stattom Fakulty prirodnych vied Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len ,Stattt
FPV UCM") sa uzniesol dna 30.01.2025 na tomto Organizacnom poriadku Fakulty prirodnych
vied Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len ,,Organiza¢ny poriadok FPV UCM").
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§1

Uvodné ustanovenia

Organizacny poriadok FPV UCM vymedzuje organizacna Strukturu FPV UCM v Trnave a
posobnost jej ttvarov. Vydava ho dekan/dekanka FPV UCM (dalej len ,dekan FPV UCM®) po
schvaleni v AS FPV UCM.

Organiza¢ny poriadok je zaviazny pre Clenov akademickej obce FPV UCM a ostatnych
zamestnancov FPV UCM, vratane tych, ktori vykonavaju prace na zaklade dohdd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru.

§2
Organizac¢na Struktira FPV UCM

FPV UCM sa organizacne Cleni na:

a) dekanat,

b) ustavy,

¢) dalSie stcasti, ak ich ustanovi Organiza¢ny poriadok FPV UCM.
Riadiaci funkcionari FPV UCM st:

a) dekan FPV UCM,

b) prodekani FPV UCM.
Veducimi zamestnancami FPV UCM st

a) riadiaci funkcionari FPV UCM,

b) tajomnik FPV UCM,

¢) veduci tstavov FPV UCM.

§3
Dekan FPV UCM

Postavenie a pdsobnost dekana FPV UCM je upravena v § 20 Statttu Univerzity sv. Cyrila a
Metoda v Trnave (dalejlen ,,Statat UCM") a v § 7 StattGtu FPV UCM.
Dekan FPV UCM pri riadeni FPV UCM v stilade s posobnostou podla odseku 1) a v stvislosti
s koncepciou rozvoja FPV UCM:
a) riadi vzdelavaciu ¢innost na FPV UCM,
b) riadi ¢innost prodekanov, veducich Gstavov, tajomnika FPV UCM a veducich
ostatnych pracovisk (Pracovisko radioekologie a nuklearnej analyzy (PRNA) a
Spolo¢né centrum excelentnosti pre zakladny a aplikovany vyskum v oblasti
environmentalnych vied (CEEV)),
¢) riadi vyskumna a vyvojovu ¢innost a zahrani¢né vztahy na FPV UCM,
d) vymentva a odvolava vedacich zamestnancov a ¢lenov poradnych organov
dekana,
e) rozhoduje o persondlnych veciach, o pravnych tkonoch v pracovnopravnych
vztahoch v rozsahu a za podmienok uréenych Statttom FPV UCM,
f) v pripade potreby povoluje prisluSnym osobam vstup do priestorov spravovanych
FPV UCM,
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g) rozhoduje o prijati uchadzaca na Stadium na FPV UCM a presktimava ziadosti
uchadzacov o preskimanie rozhodnutia o neprijati na Stadium,
h) rozhoduje o zriadeni, zlaceni, rozdeleni a zruseni Gstavov, oddeleni, centier a
pracovisk po vyjadreni sa AS FPV UCM.
Dekan FPV UCM moze delegovat riadenie pracovisk FPV UCM po vecnej stranke na
prodekanov FPV UCM.
Dekana FPV UCM v jeho nepritomnosti zastupuje nim urceny prodekan/prodekanka FPV
UCM (dalej len ,prodekan FPV UCM"). Prodekani FPV UCM sa zastupuju sposobom, ktory
urci dekan FPV UCM. Pokial nie je urcené inak, zastupcom dekana FPV UCM je prodekan
pre vedu a kvalitu.
Dekan FPV UCM koordinuje Studijné programy ako aj odbory habilitacnych konani
a inauguracnych konani na FPV UCM.

§4
Organizacna Struktira FPV UCM

Postavenie a posobnost prodekanov FPV UCM upravuje § 12 Statttu FPV UCM.
Na FPV spravidla posobia Styria prodekani FPV UCM a to:
a) prodekan pre vzdelavanie,
b) prodekan pre medzinarodné vztahy, partnerstva a doktorandské §tadium,
¢) prodekan pre vedu a kvalitu,
d) prodekan pre rozvoj a propagaciu.
Prodekan pre vzdelavanie zabezpecuje najma:

a) pripravu a priebeh prijimacieho konania na jednotlivé Studijné programy,

b) organizaciu Stadia v stlade so Studijnym poriadkom UCM,

c) koordinaciu vyucby v jednotlivych Studijnych programoch podla schvalenych
Studijnych programov a informacnych listov predmetov,

d) koordinaciu a ¢innost $tudijnych koordinatorov,

e) rozvrh hodin vyucby a dodrziavanie harmonogramu vyucby,

f) vypracovanie edicného planu FPV UCM,

g) spracovanie koncepcie edi¢nej ¢innosti na FPV UCM,

h) socilnu a zdravotnu starostlivost o Studentov,

i) vypracovanie spravy o vzdelavani a jej vysledkoch na FPV UCM,

j) riadi ¢innost koordinatora pre AIS /MAIS, ktory zodpoveda za rozvoj informac¢ného
systému FPV UCM,

k) dalSie stvisiace tlohy a ¢innosti.

Prodekan pre medzinarodné vztahy, partnerstva a doktorandské Stadium zabezpecuje
najma:

a) organizaciu medzinarodnych podujati,

b) rokovania o spolupréci, vratane medzinarodnej spoluprace,

c) koordinaciu a priebeznt realizaciu mobilit Studentov a pedagogov,

d) vyhladavanie a rozvijanie strategickych partnerstiev FPV UCM, najma so
zamestnavatelmi, podnikmi, vyskumnymi organizaciami, organmi verejnej spravy a
dalsimi subjektmi aplikacnej praxe, vratane koordinacie komunikacie a pripravy
spolo¢nych aktivit,

e) agendu pre doktorandské Studijné programy,

f) riadenie ¢innosti manazéra koordinacie medzinarodnych vztahov,

g) dalSie stvisiace tlohy a ¢innosti.

Prodekan pre vedu a kvalitu zabezpecuje najma:

a) vypracovanie navrhov vedeckej profilacie FPV UCM, navrhov na obsah a rozsah

ucasti FPV UCM na vedeckej ¢innosti UCM,



k)

polupracu v oblasti vedy s ostatnymi fakultami UCM a vedeckymi a pedagogickymi
pracoviskami UCM,

organizaciu vedeckych podujati,

evaludciu grantov na FPV UCM,

agendu Vedeckej rady FPV UCM (dalej len ,VR FPV UCM®),

vypracovanie hodnotiacej spravy o tvorivej ¢innosti a jej vysledkov na FPV UCM,
organizacné riadenie procesu akreditacie a spracovania podkladov sutvisiacich
skvalitou poskytovaného vysokoskolského vzdelavania implementaciou
vnutorného systému kvality UCM,

riadenie ¢innosti Rady kvality FPV UCM (dalej len ,RK FPV UCM®),

vypracovanie spravy o kvalite na FPV UCM,

riadenie cinnosti manazéra kvality, projektovych manazérov, asistenta
projektového manazéra a vedecko-vyskumnych pracovnikov FPV UCM,

dalsie stvisiace tlohy a ¢innosti.

6) Prodekan pre rozvoj a propagaciu zabezpecuje najma:

metodickd koordinaciu v§etkych ¢innosti FPV UCM tak, aby fakulta podla moznosti
smerovala k neustalemu rozvoju,

vypracovanie a aktualizaciu dlhodobého zdmeru FPV UCM,

vypracovanie systému propagacie pedagogickych, vedeckych a ostatnych aktivit
FPV UCM a zabezpecuje jeho realizaciu,

spolupracu s tlacou a ostatnymi masovokomunika¢nymi prostriedkami,

webové stranky FPV UCM,

riadenie ¢innosti manazéra propagacie,

dalsie stvisiace tlohy a ¢innosti.

§5
Organizac¢na Struktira FPV UCM

1) Dekanat FPV UCM vykonava organiza¢né a administrativne prace suvisiace s ¢innostou
dekana FPV UCM, prodekanov FPV UCM, tajomnika FPV UCM, veducich tstavov na FPV
UCM, poradnych organov dekana a AS FPV UCM.

2) Dekanat FPV riadi dekan FPV UCM. Suc¢astou dekanatu je asistent dekana FPV UCM. Dekanat
FPV zabezpecuje administrativnu ¢innost pre prodekanov FPV UCM, tajomnika FPV UCM a
veducich tstavov FPV UCM.

3) Dekanat FPV UCM:

zabezpecuje chod FPV UCM, vratane jej samostatného materialno-technického
zabezpecenia,

zabezpecuje informacie potrebné pre ¢innost dekana FPV UCM,

pripravuje a zabezpecuje podklady pre rozhodovanie dekana FPV UCM,

vedie harmonogram pracovnych rokovani dekana FPV UCM,

prijima, eviduje a expeduje postu dekana FPV UCM a prodekanov FPV UCM v
papierovej i elektronickej forme,

samostatne pripravuje rutinna koreSpondenciu dekana FPV UCM,

vedie spisovy archiv agendy dekana FPV UCM,

spractva agendu sluzobnych ciest,

zabezpecCuje organizovanie zasadnuti poradnych organov dekana FPV UCM
(vedenie FPV UCM, kolégium dekana FPV UCM, komisii FPV UCM a RK FPV UCM)
ako aj zasadani AS FPV UCM a VR FPV UCM,

podiela sa na priprave spolo¢enského programu pre zahrani¢né navstevy,
zabezpecuje informovanost verejnosti prostrednictvom webovej stranky FPV,
zabezpecuje agendu VR FPV UCM,
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1) organizuje tlacové konferencie dekana FPV UCM a spolocenského programu pre
zahrani¢né navstevy,
m) vykonava dalSie stvisiace tlohy a ¢innosti.

§6
Tajomnik FPV UCM

Postavenie a posobnost tajomnika FPV UCM upravuje § 16 Stattu FPV UCM. Tajomnik FPV
UCM je priamo podriadeny dekanovi FPV UCM a ustanovuje ho na zaklade vyberového
konania.
Tajomnik FPV UCM zabezpecuje hospodarsky a administrativny chod FPV UCM.
Tajomnik FPV UCM je za vykon svojej funkcie zodpovedny dekanovi FPV UCM najma v
oblasti:
a) vykonu a kontroly hospodarskej, ekonomickej a administrativnej ¢innosti FPV
UCM,
b) vykonu podnikatelskej ¢innosti FPV UCM,
c) dodrziavania pravidiel hospodarenia a efektivheho hospodarskeho nakladania s
finan¢énymi prostriedkami a zverenym majetkom,
d) dosledného dodrziavania v§eobecne zaviznych pravnych predpisov a vnatornych
predpisov univerzity a FPV UCM pri vykone tejto ¢innosti,
e) pripravy rozpoctovych podkladov na zabezpecenie hlavnej Cinnosti FPV UCM,
riadenia a G¢elného vyuzivania prostriedkov ur¢enych na ¢innost FPV UCM,
f) vytvarania majetkovych a priestorovych podmienok pre Ccinnost fakulty v
sucinnosti s rektoratom UCM;
g) ochrany a spravneho vyuzivania majetku zvereného FPV UCM,
h) pripravy ro¢nej spravy o hospodareni,
i) riadenia Cinnosti asistenta/asistentky tUstavov FPV UCM (dalej len ,asistent®)
a asistenta prodekanov.

§7
Ustavy FPV UCM

Ustavy FPV UCM st zakladné vychovno-vzdelavacie a vedeckovyskumné pracoviska FPV
UCM.

Zriaduje ich dekan FPV UCM po vyjadreni AS FPV UCM.

Pri zriadovani tstavov FPV UCM musi byt uvedend ich tloha v pedagogickom a
vedeckovyskumnom procese a jej kompetencia vo vednych odboroch.

Okruh poOsobnosti tGstavov FPV UCM moze zahriiovat cely vedny odbor, Specialnu cast
vedného odboru alebo viac vednych odborov, kde sa realizuje interdisciplinarna vychova
Studentov.

Na tstave FPV UCM mozZe byt zriadené jedno alebo viac oddeleni, ktorych pracovnici
posobia v jednom vednom odbore. Oddelenie riadi zastupca, ktorého ustanovuje dekan FPV
UCM na navrh veduiceho tstavu FPV UCM.

Ustav riadi vedtci tstavu FPV UCM. Funkcia veddceho tstavu FPV UCM sa obsadzuje na
zaklade vysledku vyberového konania. Funkéné obdobie vediceho tstavu FPV UCM je
najviac Stvorro¢né. Veduci ustavu FPV UCM je opravneny konat v mene FPV UCM len vo
veciach, ktoré mu dekan FPV UCM ur¢i pisomnym rozhodnutim.

Veddci tstavu FPV UCM riadi vedecko-pedagogickd, organiza¢nt, hospodarsku a
administrativnu ¢innost tGstavu FPV UCM a zodpoveda za niu dekanovi FPV UCM.

Vedtci tstavu FPV UCM zodpoveda najma:



a) za dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a zakladnych
vnutornych predpisov a dokumentov FPV UCM a UCM,

b) za personalny rozvoj Gstavu a efektivne vyuzivanie a ochranu zvereného majetku,

¢) zarozvojzabezpecovaného Studijného programu a za koncepciu ¢innosti a rozvoja
ustavu,

d) za Groven vyucby na Gstave a za primerant informovanost o $tudijnych otazkach.

9) Veduci tstavu FPV UCM najma:

a) zabezpecuje odborna, pedagogick, organiza¢nt a administrativnu ¢innost Gstavu,

b) v spolupraci s prodekanom pre vedu a medzinarodné vztahy zabezpecuje vedecka
¢innost tstavu,

c) vytvara podmienky pre odborny rast ¢lenov Gstavu,

d) riadi, kontroluje a hodnoti pedagogicko-vychovnt a vedeckovyskumnd, pripadne
aj umeleckt ¢innost ¢lenov Gstavuy,

e) zabezpecuje spolupracu s inymi inStiticiami a osobami v Slovenskej republike a v
zahranici, ako aj s medzinarodnymi organizaciami,

f) predklada dekanovi FPV UCM navrh na tajomnika tstavu,

g) predklada navrhy na personalne a materialne zabezpecenie plnenia Gloh Gstavu.

10) V zaujme zabezpecenia organizac¢nej a administrativnej ¢innosti astavu FPV UCM moze na
ustave FPV UCM posobit zastupca oddelenia a tajomnik tstavu FPV UCM. Zastupcu
oddelenia tGstavu FPV UCM a tajomnika Gstavu ustanovuje dekan FPV UCM na navrh
veduceho ustavu FPV UCM.

11) Ak nie je zabezpeceny vykon prav a povinnosti vediceho tstavu FPV UCM, dekan FPV UCM
moZe najviac na Sest mesiacov poverit riadenim tastavu FPV UCM osobu z radov ucitelov na
ustave FPV UCM do ustanovenia vediceho Gstavu FPV UCM. Poverena osoba modze byt
zamestnanec FPV UCM, ktory pracuje na FPV UCM na ustanoveny pracovny ¢as po riadnom
vyberovom konani.

12) Na FPV st zriadené spravidla tieto Gstavy:

a) Ustav biologie a biotechnologie (UBB)
b) Ustav chémie a environmentalnych vied (UCHEV)
c) Ustav pocitadovych technologii a informatiky (UPTI)

§8

Zavere¢né ustanovenia

1) Organizac¢ny poriadok FPV UCM vydava dekan FPV UCM po jeho schvaleni v AS FPV UCM.
Tento Organizacny poriadok FPV UCM méze dekan FPV UCM po schvaleni AS FPV UCM
kedykolvek zmenit a dopiiiat.

2) Tento Organiza¢ny poriadok FPV nadobtida platnost schvalenim v AS FPV UCM a G¢innost
schvalenim Statatu FPV UCM Akademickym senatom UCM diia 01.06.2025.

3) Rusi sa doterajsi Organiza¢ny poriadok schvaleny AS FPV UCM dna 13.06.2023.

4) Neoddelitelnou stcastou je schematické znazornenie organizacnej Struktary FPV a Priloha
1: Nazvy tstavov, ich oddeleni a dalSich stcasti na FPV UCM v anglickom jazyku.

5) Tento Organizacny poriadok FPV bol vydany ako Uplné znenie vratane Dodatku ¢. 1
a Dodatku ¢. 2, ktory nadobudol platnost po schvaleni v AS FPV UCM dna 30.06.2026, s
ucinnostou od 01.07.2026.

Trnava 30.06.2026

Ing. Eva Urgeova, PhD. doc. RNDr. Daniela Ondrejovi¢ Chmelova, PhD.
Predsednicka AS FPV UCM dekanka FPV UCM v Trnave



Priloha 1: Nazvy Gstavov, ich oddeleni a dal$ich stcasti na FPV UCM v anglickom jazyku.

Ustav biologie a biotechnologie Institute of Biology and Biotechnology

Oddelenie biologie Department of Biology

Oddelenie biotechnologii Department of Biotechnology

Ustav chémie a environmentalnych vied Institute of Chemistry and Environmental
Sciences

Oddelenie chémie Department of Chemistry

Oddelenie environmentalnych vied Department of Environmental Sciences

Ustav pocitacovych technologii Institute od Computer Technologies and

a informatiky Informatics

Pracovisko radioekolégie a nuklearnej Department of Radioecology and Nuclear

analyzy (PRNA) Analysis (DRNA)

Spolo¢né centrum excelentnosti pre Joint Centre of Excellence for Basic and

zakladny a aplikovany vyskum Applied Research in Environmental v oblasti

environmentalnych vied (CEEV) Sciences (CEES)



