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Akademicky senat Fakulty prirodnych vied Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave
(dalej len ,,AS FPV“) podla ustanoveni § 33 ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 131/2002 Z. z.
o vysokych Skolach aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,zdkon o VS“) avspojeni so Statitom Fakulty prirodnych vied
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (d’alej len ,,FPV*) sa uzniesol diia 12.11.2013 na
tomto Organizacnom poriadku Fakulty prirodnych vied Univerzity sv. Cyrila a Metoda
v Trnave (d'alej len ,,organiza¢ny poriadok®).
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§1

Uvodné ustanovenia

Organiza¢ny poriadok vymedzuje organiza¢nt Struktiru FPV a poOsobnost jej
utvarov. Vydava ho dekan FPV po schvaleni v AS FPV.

Organizacny poriadok je zavazny pre c¢lenov akademickej obce FPV a ostatnych
zamestnancov FPV, vratane tych, ktori vykonavaju prace na zaklade dohdéd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru.

§2

Organizacna Struktura FPV

Fakulta sa ¢leni na tieto pracoviska:
a) dekanat

b) katedry

Riadiaci funkcionari fakulty su:

a) dekan FPV

b) prodekani FPV

Veducimi zamestnancami fakulty su:
a) riadiaci funkcionari FPV

b) tajomnik fakulty

c) veduci katedier

§3
Dekan FPV

Postavenie a posobnost’ dekana FPV je upravena v § 28 zakona o VS, v § 17 Stattitu
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (d'alej len ,,UCM”) a v § 7 Stattitu FPV.

Dekan FPV pri riadeni FPV v stlade s pdsobnostou podla odseku 1 a v suvislosti
s koncepciou rozvoja fakulty:

a) uklada ulohy pracoviskam fakulty

b) priamo riadi prodekanov, veducich katedier, tajomnika fakulty

c) zriad'uje komisie ako svoje poradné organy

Dekan FPV mobZe delegovat riadenie pracovisk fakulty po vecnej stranke
na prodekanov fakulty.

Dekana vjeho nepritomnosti zastupuje nim urceny prodekan. Prodekani
sa zastupuju spoésobom, ktory ur¢i dekan. Pokial’ nie je urcené inak, zastupcom
dekana je prodekan pre vedecko-vyskumnu €innost.
Dekan FPV koordinuje Studijné programy na fakulte.



§4
Prodekani FPV

1) Postavenie a posobnost’ prodekanov FPV upravuje § 28 ods. 8 zakona o VS.
2) Na FPV spravidla posobia traja prodekani a to:
a) prodekan pre vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ a edi¢nu ¢innost
b) prodekan pre vedecko-vyskumnu ¢innost
c) prodekan pre rozvoj a akreditaciu
3) Prodekan pre vychovno-vzdelavaciu ¢innost a edi¢nu ¢innost zabezpecuje najma:
a) pripravu a priebeh prijimacieho konania na jednotlivé Studijné programy;
b) organizaciu Studia v sulade so Studijnym poriadkom univerzity;
c) koordinaciu vyucby v jednotlivych Studijnych programoch podla schvalenych
Studijnych programov a informac¢nych listov predmetov;
d) koordinaciu a ¢innost’ studijnych poradcov;
e) rozvrh hodin vyucby a dodrziavanie harmonogramu vyucby;
f) vypracovanie edicného planu fakulty;
g) spracovanie koncepcie edi¢nej ¢innosti na FPV;
h) socidlnu a zdravotnu starostlivost o Studentov;
i) koordinaciu a priebeZnu realizaciu mobilit Studentov a pedagdgov;
j) vypracovanie hodnotiacej spravy o vychovno-vzdelavacej ¢innosti na FPV;
k) d’alSie suvisiace dlohy a ¢innosti.
4) Prodekan pre vedecko-vyskumnu ¢innost zabezpecuje najma:
a) vypracovavanie navrhov vedeckej profilacie fakulty, navrhov na obsah a rozsah
Ucasti fakulty na vedeckej ¢innosti univerzity;
b) spolupracu v oblasti vedy s ostatnymi fakultami a vedeckymi a pedagogickymi
pracoviskami univerzity;
c) organizaciu vedeckych podujati;
d) evaluaciu grantov na fakulte;
e) zabezpecuje agendu vedeckej rady fakulty;
f) vypracovanie hodnotiacej spravy o vedecko - vyskumnej ¢innosti na FPV;
g) zabezpecuje rokovania o spolupraci;
h) vypraciva systém propagacie vedeckych a ostatnych aktivit FPV a zabezpecuje
jeho realizaciu;
i) koordinuje cinnost manaZéra systému kvality FPV, ktory je vybrany
z pedagogickych pracovnikov a ma kumulovanu népli prace manaZéra systému
kvality a pedagogického pracovnika
j) dalsie suvisiace ulohy a ¢innosti.
5) Prodekan pre rozvoj a akreditaciu zabezpecuje najma:
a) metodicku koordinaciu vSetkych ¢innosti fakulty tak, aby fakulta podl'a moZnosti
smerovala k neustalemu rozvoju;
b) vypracovanie a aktualizaciu dlhodobého zameru fakulty;
c) organizacne riadi a zabezpecuje proces akreditacie a spracovanie podkladov pre
komplexnu akreditaciu univerzity za fakultu;
d) vypracuva systém propagdacie pedagogickych, vedeckych a ostatnych aktivit FPV
a zabezpecuje jeho realizaciu;
e) zabezpecuje spolupracu s tlacou a ostatnymi masovokomunikacnymi
prostriedkami;
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f) koordinuje Cinnost projektového manazéra, ktory je vybrany z pedagogickych
pracovnikov a ma kumulovand napli prace projektového manazéra a
pedagogického pracovnika;

g) zodpoveda za webové stranky fakulty;

h) zodpoveda za rozvoj informacného systému fakulty;

i) d'alSie suvisiace ulohy a ¢innosti.

§5
Dekanat FPV

Dekanat FPV vykonava organizacné a administrativne prace suvisiace s ¢innostou

dekana, prodekanov, tajomnika fakulty, veducich katedier, poradnych organov

dekana a akademického senatu.

Dekanat FPV riadi tajomnik FPV.

Sucast'ou dekanatu je asistent dekana, ktorého priamo riadi dekan FPV.

Dekanat FPV zabezpecuje administrativnu ¢innost, pre prodekanov, tajomnika FPV

a veducich katedier.

Dekanat FPV:

a) zabezpecuje chod fakulty, vratane jej samostatného materidlno-technického
zabezpecenia;

b) zabezpecuje informdcie potrebné pre ¢innost dekana;

c) pripravuje a zabezpecuje podklady pre rozhodovanie dekana;

d) vedie harmonogram pracovnych rokovani dekana;

e) pripravuje a zabezpecuje prijimanie stranok na sekretariate dekana a u dekana;

f) prijima, eviduje a expeduje poStu dekana aprodekanov v papierovej
i elektronickej forme;

g) samostatne pripravuje rutinnt koreSpondenciu dekana;

h) vedie spisovy archiv agendy dekana;

i) spracuva agendu sluZobnych ciest;

j) zabezpecuje organizovanie zasadnuti poradnych orgdnov dekana (vedenie FPV,
kolégium dekana FPV);

k) podiel'a sa na priprave spolocenského programu pre zahrani¢né navstevy;

1) zabezpecuje informovanost verejnosti prostrednictvom webovej stranky FPV;

m) zabezpecCuje agendu vedeckej rady fakulty;

n) organizuje tlacové konferencie dekana a spolo¢enského programu pre zahrani¢né
navstevy;

0) vykonava d'alSie suvisiace dlohy a ¢innosti.

§6
Tajomnik FPV

Postavenie a posobnost’ tajomnika fakulty upravuje § 32 zakona o VS.

Tajomnik fakulty zabezpecuje hospodarsky a administrativny chod fakulty.
Tajomnik fakulty je za vykon svojej funkcie zodpovedny dekanovi FPV najma
v oblasti:

a) vykonu a kontroly hospodarskej, ekonomickej a administrativnej ¢innosti fakulty;
b) vykonu podnikatel'skej ¢innosti fakulty;
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c) dodrziavanie pravidiel hospodarenia a efektivheho hospodarskeho nakladania
s finan¢nymi prostriedkami a zverenym majetkom;

d) dosledného dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vnutornych
predpisov univerzity a fakulty pri vykone tejto ¢innosti;

e) pripravy rozpoctovych podkladov na zabezpecCenie hlavnej cinnosti fakulty,
riadenia a ucelného vyuzivania prostriedkov urcenych na ¢innost fakulty;

f) vytvarania majetkovych a priestorovych podmienok pre cinnost fakulty
v sucinnosti s rektoratom UCM;

g) ochrany a spravneho vyuzivania majetku zvereného fakulte;

h) pripravy vyroc¢nej spravy o hospodarent.

§7
Katedry FPV

Katedry su zakladné vychovno-vzdelavacie a vedeckovyskumné pracoviska FPV.
Zriad'uje ich dekan FPV po vyjadreni AS FPV.

Pri zriad'ovani katedry musi byt uvedend jej uloha v pedagogickom
a vedeckovyskumnom procese a jej kompetencia vo vednych odboroch.

Okruh posobnosti katedier moZe zahriiovat cely vedny odbor, Specidlnu cast
vedného odboru alebo viac vednych odborov, kde sa realizuje interdisciplinarna
vychova Studentov.

Na katedre moZe byt zriadené jedno alebo viac oddelenti, ktorych pracovnici pésobia
v jednom vednom odbore. Oddelenie riadi veduci oddelenia, ktorého ustanovuje
dekan fakulty na navrh veduceho katedry.

Katedru riadi veduci katedry. Funkcia veddceho katedry sa obsadzuje na zaklade
vysledku vyberového konania. Funkéné obdobie veddceho katedry je najviac
Stvorroc¢né. Veduci katedry je opravneny konat v mene FPV len vo veciach, ktoré mu
dekan FPV urci pisomnym rozhodnutim.

Veduaci katedry riadi vedecko-pedagogickl, organiza¢nd, hospodarsku
a administrativnu ¢innost katedry a zodpoveda za fiu dekanovi FPV.

Veduci katedry najma:

a) organizuje plnenie vzdelavacich tloh katedry a zodpoveda za ich kvalitu;

b) organizuje vedecky vyskum katedry a zodpoveda za neho;

c) predklada navrhy na persondlne a materidlne zabezpecenie plnenia uloh katedry,
d) zabezpecuje efektivne vyuZivanie a ochranu majetku zvereného katedre;

e) hodnoti ¢innost katedry a jej lenov.

V zaujme zabezpecenia organizaCnej a administrativnej Cinnosti katedry moZe na
katedre poOsobit’ zastupca veddceho katedry a tajomnik katedry. Zastupcu vediceho
katedry a tajomnika katedry ustanovuje dekan fakulty na navrh veduceho katedry.

10) Ak nie je zabezpeceny vykon prav a povinnosti vediceho katedry, dekan FPV mozZe

najviac na Sest mesiacov poverit riadenim katedry osobu zradov ucitel'ov alebo
vedeckych pracovnikov na katedre do ustanovenia vedudceho katedry. Poverena
osoba méze byt zamestnanec FPV, ktory pracuje na fakulte po riadnom vyberovom
konani.

11) Na FPV st zriadené tieto katedry:

a) Katedra aplikovanej informatiky a matematiky
b) Katedra biolégie
c) Katedra biotechnolégii



d) Katedra ekochémie a radioekologie
e) Katedra chémie
f) Katedra odbornejjazykovej pripravy

§8
Zaverecné ustanovenia

1) Organizacny poriadok vydava dekan FPV po jeho schvaleni v AS FPV.

2) Tento organiza¢ny poriadok FPV nadobudol platnost schvalenim v AS FPV dia
12.11.2013 a ac¢innost diia 01.01.2014.

3) NeoddeliteI'nou sucastou je schematické zndzornenie organizacnej Struktury FPV.

Mgr. Juraj Mistina, PhD. doc. Ing. Stanislav Hostin; PhD.
predseda AS FPV dekan FPV



