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Prvá časť 
Základné ustanovenia 

 Rokovací poriadok Akademického senátu Fakulty prírodných vied UCM 
v Trnave (ďalej len AS FPV) je vnútorný predpis Fakulty prírodných vied UCM 
v Trnave (ďalej len FPV), ktorým sa riadi činnosť AS FPV. 

Druhá časť 
Pravidlá rokovania AS FPV 

1. AS FPV sa schádza na riadnych a mimoriadnych zasadnutiach. Riadne 
zasadnutia sa konajú minimálne dvakrát za semester. Mimoriadne zasadnutie sa 
koná vtedy, ak o zvolanie požiada dekan, jedna z častí alebo minimálne jedna 
tretina všetkých senátorov. 

2. Riadne i mimoriadne zasadnutia zvoláva predseda AS FPV, v prípade jeho 
neprítomnosti podpredseda AS FPV. Mimoriadne zasadnutie AS FPV sa zvoláva 
najneskôr do 14 dní od požiadania. Prvé zasadnutie nového AS FPV zvoláva 
predseda končiaceho AS FPV. 

3. Spolu s pozvánkou na zasadnutie AS FPV obdrží každý člen senátu aj všetky 
dôležité materiály, ktoré sa budú na zasadnutí AS FPV prerokovávať v písomnej 
forme, resp. neskôr prostredníctvom elektronickej pošty. Ak chce niektorý člen 
senátu prerokovať na základe písomných materiálov určitý problém – návrh, musí 
v lehote aspoň 3 dní pred zasadaním doručiť písomný návrh predsedovi AS FPV 
k rozmnoženiu, resp. zabezpečiť zaslanie návrhu elektronickou poštou 
účastníkom zasadnutia AS FPV. 

4. Senátori sú povinní zúčastňovať sa na zasadnutiach AS FPV osobne, nie je 
možné zastupovanie. Ak sa niektorý zo senátorov nemôže zúčastniť 
na zasadnutí, je povinný sa včas písomne alebo ústne ospravedlniť predsedovi 
AS FPV. 

5. V prípade opakovanej neospravedlnenej neúčasti senátora na zasadnutiach má 
AS FPV právo zbaviť ho mandátu a nahradiť náhradníkom za podmienok 
uvedených v Čl. 16 Zásad volieb do AS FPV UCM v Trnave. 

6. Počas dlhodobej neprítomnosti senátora (nemožnosť zúčastniť sa dvoch 
a viacerých rokovaní) z pracovných, zdravotných a iných dôvodov. Predseda 
alebo predsedníctvo AS FPV môže navrhnúť dočasné doplnenie počtu senátorov 
daného zoskupenia z riadne zvolených náhradníkov AS FPV. 



 3 

7. Členovia a hostia potvrdzujú svoju prítomnosť na zasadnutí AS FPV podpisom 
na prezenčnej listine. Účasť na zasadnutiach kontroluje predseda alebo 
predsedníctvo AS FPV. 

8. Zasadnutia AS FPV sú verejné. AS FPV má právo, po predchádzajúcom návrhu 
ktoréhokoľvek člena senátu, odhlasovať si prerokovanie niektorej časti zasadnutia 
ako neverejné, len za prítomnosti členov AS FPV. 

9. Materiály, ku ktorým sa má AS FPV vyjadriť a návrh programu zasadnutia 
predkladá predseda alebo predsedníctvo AS FPV najmenej päť pracovných dní 
pred termínom zasadnutia. Pri nedodržaní tohto termínu môže najmenej jedna 
tretina prítomných členov AS FPV vylúčiť danú problematiku z programu 
zasadnutia. 

Tretia časť 
Účastníci a uznesenia z rokovania AS FPV 

1. Účastníkmi zasadania AS FPV sú všetci členovia AS FPV. Zvyčajne sa 
na zasadnutiach zúčastňujú dekan, prodekani a tajomník. Na zasadnutí sa 
zúčastňujú i ďalší pozvaní zamestnanci alebo študenti FPV a taktiež sa môžu 
zúčastniť i členovia akademickej obce. Na zasadnutiach AS FPV sa môžu 
kedykoľvek zúčastniť aj členovia Správnej rady UCM. 

2. Členovia AS FPV, pravidelní účastníci a členovia Správnej rady majú právo sa 
vyjadrovať ku všetkým prerokovaným záležitostiam, ďalší pozvaní účastníci majú 
právo sa vyjadrovať ku všetkým prerokovaným záležitostiam, ku ktorým boli 
pozvaní. Členovia akademickej obce (nepozvaní) sa môžu vyjadriť 
ku prerokovaným záležitostiam iba vtedy, ak im dá predsedajúci možnosť vysloviť 
sa. 

3. AS FPV rozhoduje uznesením. Na prijatie rozhodnutia je potrebná nadpolovičná 
väčšina prítomných členov senátu, ak zákon, Zásady volieb do AS FPV UCM 
v Trnave a Štatút FPV nehovorí inak. 

4. Každý člen AS FPV má jeden hlas, v prípade rovnosti hlasov rozhoduje hlas 
predsedu, resp. podpredsedu, ak zastupuje predsedu na zasadnutí AS FPV. 

5. Hlasovanie o uzneseniach je verejné, tajne sa hlasuje len v zmysle § 27 ods. 2 
zákona. 

Štvrtá časť 
Priebeh rokovania AS FPV 

1. Rokovanie AS FPV vedie predseda AS FPV. Predseda poverí vedením rokovania 
v čase svojej neprítomnosti podpredsedu AS FPV. 
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2. Na začiatku rokovania sa spravidla vykoná kontrola plnenia uznesení a schváli 
program daného zasadnutia senátu. 

3. Predsedajúci rokovania má právo začať a skončiť rozpravu k predloženému 
návrhu, právo udeľovať a brať slovo diskutujúcim, navrhovať uznesenie, dať 
o ňom hlasovať resp. odložiť riešenie do ďalšieho zasadnutia AS FPV. 
Rozhodnutie predsedajúceho môže byť zrušené, ak najmenej jedna tretina 
prítomných členov AS FPV vyjadrí s rozhodnutím nesúhlas. 

4. Prejednanie každého bodu rokovania pozostáva z úvodného slova predkladateľa, 
rozpravy k prejednávanej záležitosti, rozpravy k návrhu uznesenia a schvaľovací 
proces uznesenia. 

5. Každý člen Akademickej obce má právo písomne požiadať AS FPV 
o prerokovanie akejkoľvek otázky, ktorá je v kompetencii senátu prostredníctvom 
člena AS FPV. Predseda alebo predsedníctvo senátu prerokuje písomnú žiadosť 
a rozhodne, či o jeho obsahu bude senát rokovať. Negatívny výsledok k žiadosti 
oznámi príslušný predkladateľ – senátor žiadateľovi okamžite, výsledok rokovania 
senátu oznámi predseda po jeho zasadnutí. 

6. Členovia AS FPV majú počas rokovania senátu právo žiadať od funkcionárov 
fakulty stanoviská ku vzneseným problémom, ktoré sa týkajú života fakulty. 
Akademickí funkcionári sú povinní ku vzneseným problémom podať ústne alebo 
písomne vysvetlenie a zabezpečiť ich riešenie v dohodnutom termíne. 

7. AS FPV je uznášaniaschopný, ak je na zasadnutí prítomná nadpolovičná väčšina 
jeho členov. 

8. Hlasovania sa zúčastňujú iba členovia AS FPV, na platnosť uznesenia je 
potrebný súhlas nadpolovičnej väčšiny prítomných. 

9. AS FPV sa môže rozhodnúť o tajnom hlasovaní k ďalším bodom zasadnutia, ak 
o to požiada aspoň jedna tretina prítomných senátorov. 

10. Predseda alebo predsedníctvo AS FPV môže výnimočne usporiadať 
korešpondenčné hlasovanie všetkých senátorov bez zvolania zasadnutia. 
Uznesenie je platné, ak nadpolovičná väčšina zvolených členov AS FPV vyjadrí 
súhlas s uznesením. Predseda AS FPV oznámi členom AS FPV výsledok 
hlasovania. Korešpondenčne nemožno hlasovať o personálnych otázkach. 

11. Uznesenia AS FPV sú platné pre všetkých členov akademickej obce FPV UCM. 
V prípade, že dekan má námietky voči obsahu alebo termínu uznesenia, má 
právo do 5 dní od jeho doručenia písomne požiadať predsedu AS FPV o zrušenie 
platnosti uznesenia. Predseda je povinný okamžite zvolať mimoriadne zasadnutie 
AS FPV a opätovne prerokovať uznesenie. Ak je uznesenie hlasovaním AS FPV 
potvrdené, je platné a záväzné. 
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Piata časť 
Zápis z rokovania AS UCM 

1. Z priebehu zasadnutia a o prijatých rozhodnutiach sa vyhotovuje zápisnica. 
Správnosť zápisnice overuje a potvrdzuje svojím podpisom predseda AS FPV 
a ďalší člen senátu. 

2. Zápisnice zo zasadnutí archivuje predseda alebo predsedníctvo AS FPV. 
Súčasťou archivovanej zápisnice je prezenčná listina. 

3. Predseda alebo predsedníctvo je povinné zabezpečiť doručenie overenej 
zápisnice vedeniu fakulty a členom AS FPV. 

Šiesta časť 
Styk s akademickou obcou FPV UCM 

1. Členovia akademickej obce FPV UCM sa môžu so svojimi pripomienkami, 
návrhmi, podnetmi a otázkami obracať na AS FPV prostredníctvom svojich 
volených zástupcov. 

2. AS FPV jedenkrát ročne podáva akademickej obci FPV UCM správu o svojej 
činnosti v zmysle § 27 ods. 1 písm. l. zákona. 

 
 
Tento Rokovací poriadok AS FPV Trnave bol schválený na zasadnutí AS FPV dňa 
13.12.2010 a týmto dňom nadobúda platnosť a účinnosť. 
 
 
 
 
  
 Mgr. Stanislav Horal, v.r. 
 predseda AS FPV UCM 


